
开具国内汽车保险无索赔证明信注意事项 
 
 
 

1. 证明必须是原件，不接受复印件和传真件。 

2. 必须使用印有保险公司地址，电话和传真号码的正规信笺。 

3. 写明主要驾驶人的姓名。 

4. 所购买保险的投保时间段（注明投保的年月日） 

5. 购买的是何种保险？（全保或责任险） 

6. 有无赔偿记录？（如有，何时？是否是投保人的责任） 

7. 投保人的名字，车牌号，保单号码，驾驶执照号码。证明信上投保人或驾驶人姓名必须与

保险公司投保人或驾驶人姓名完全一致。 

8. 保险公司负责人要签字和盖章。 

9. 必须是全英文书写，如果是中文的必须进行公证和翻译。 

10. 保险记录必须以整 12 个月计算，每年有 5%的折扣，最多可以有 40%的折扣。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



YOUR COMPANY LETTERHEAD 
ADDRESS  
FAX  
PHONE  

 
 
POLICYHOLDER NAME 
ADDRESS 
 
TO WHOM IT MAY CONCERN: 
 
This is to verify that JOHN SMITH carried vehicle insurance with ABC INSURANCE LIMITED under policy 
number ABC123. 
 
Automobile has been in force from (dd,mm,yyyy) to (dd,mm,yyyy). 
Automobile insurance has been in force for named Driver if/any MARY SMITH from (dd,mm,yyyy) to 
(dd,mm,yyyy). 
 
 
 
 
 
The following Third Party and/or Collision claims have been paid and/or are outstanding: 
 
DATE OF LOSS CLAIM NUMBER TYPE OF LOSS TOTAL AMOUNT DRIVER 
     
     

 
 
SIGNATURE 
NAME 
POSITION 
TELEPHONE NUMBER 
FAX NUMBER 
E-MAIL ADDRESS 
 
 

CLAIM HISTORY LETTER 

****SAMPLE**** 

 


